
  
 
 
  
   

 

Buchhalter / Kaufmann (m/w/d) mit Buchhaltungserfahrung in 

Prisdorf – in Teilzeit  

 

Wer sind wir?  

Wir, die Firma HNL Ingenieur- und Prüfgesellschaft mbH wurden 1964 gegründet und sind 

ein unabhängiges, neutrales Prüfinstitut und Ingenieurbüro, das von Bauaufsichtsbehörden 

als unabhängige Prüfstelle anerkannt ist. Unter dem Dach der HNL Ingenieur- und 

Prüfgesellschaft mbH vereinigen sich die Abteilungen Asphalt, Forschung und Entwicklung, 

Beton, Boden sowie unser Ingenieurbüro.  

 

  

Was sind deine möglichen Aufgaben bei uns?  

- Eigenverantwortliche Bearbeitung der laufenden Buchhaltung (Debitoren, Kreditoren, 
Banken) 

- Erstellung und Prüfung von Rechnungen, Gutschriften und Zahlungsläufen 
- Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen in Zusammenarbeit mit der 

Steuerberatung 
- Pflege und Abstimmung von Konten sowie Überwachung offener Posten 

- Durchführung allgemeiner kaufmännischer und administrativer Verwaltungstätigkeiten 

 

Was wir Dir bieten:  

- Einen unbefristeten, sicheren und modernen Arbeitsplatz in einem etablierten 
Unternehmen 

- 30 Tage Urlaub plus arbeitsfrei an Heiligabend und Silvester 
- Flache Hierarchien und ein freundliches, kollegiales Arbeitsumfeld 
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigenverantwortung und 

Gestaltungsspielraum 
- Flexible Arbeitszeiten für eine ausgewogene Work-Life-Balance  

 
Deine Qualifikationen und Fähigkeiten:  

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt 
Buchhaltung oder Finanzwesen (z. B. Bürokaufmann/frau, Steuerfachangestellte/r, 
Buchhalter/in) 

- Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung oder Rechnungswesen 
- Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel);  
- Kenntnisse in Buchhaltungssoftware von Vorteil 
- Strukturierte, sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise 
- Organisationstalent, Teamfähigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 
 

Wir haben dein Interesse geweckt?  

So lernen wir uns kennen:  

Bitte sende deine vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Deiner Gehaltsvorstellung und 

möglichem Eintrittsdatum an m.funk@hnl-ing.de 

  

 


