NIL

INGENIEUR- UND PRUFGESELLSCHAFT

| konzeptionell | innovativ

Assistenz der Geschaftsleitung in Vollzeit (m/w/d)

Was wir Dir bieten:

Einen unbefristeten und sicheren Arbeitsplatz

30 Tage Urlaub & zuséatzlich frei an Heiligabend und Silvester
Flache Hierarchien und ein freundliches Miteinander

Eine interessante und abwechslungsreiche Téatigkeit

Deine Aufgaben:

Personalbereich (u.a. Erstellung von Arbeitsdokumenten, Vorbereitung von
Gehaltsabrechnungen)

Vor- und Nachbereitung und Protokollieren von Besprechungen
Ansprechpartner flr Gesellschafter, Mitarbeiter und externe Dienstleister
Controlling (u.a. Liquiditatsplanung, Uberpriifung von betriebswirtschaftlichen
Auswertungen)

Vorbereitung von Monatsabschlissen und Jahresabschliissen

Koordinierung und Erledigung von Projektmanagementaufgaben

Erstellung von unterschiedlichen Auswertungen und Statistiken
Unterstitzung der Geschaftsleitung

Deine Qualifikationen und Fahigkeiten:

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches
Studium wiinschenswert

langjahrige Berufserfahrung wiinschenswert

sehr gute Kenntnisse in MS-Office

sehr schnelle Auffassungsgabe

ein hohes Mal3 an Organisationsgeschick

hohe Belastbarkeit sowie Leistungsbereitschaft und Engagement

Dein Arbeitsstil zeichnet sich durch ein hohes Mal3 an Selbstandigkeit, Umsichtigkeit,
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Effizienz aus

Fir wen du das machst;:

Die Firma HNL Ingenieur- und Priufgesellschaft mbH wurde 1964 gegrindet und ist ein
unabhangiges, neutrales Priifinstitut und Ingenieurbiiro, das von Bauaufsichtsbehdrden als
unabhangige Prifstelle anerkannt ist. Unter dem Dach der HNL Ingenieur- und
Prufgesellschaft mbH vereinigen sich die Abteilungen Asphalt, Forschung und Entwicklung,
Beton, Boden sowie unser Ingenieurbiro.

Wir haben dein Interesse geweckt?

So lernen wir uns kennen:

Bitte sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit Deiner Gehaltsvorstellung und
maoglichem Eintrittsdatum an Ann Christin Schénherr
a.schoenherr@hnl-ing.de

HNL Ingenieur- und Prufgesellschaft mbH
Peiner Hag 7-9, 25497 Prisdorf


mailto:a.schoenherr@hnl-ing.de

